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ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA REALIZADA AS 10:00 HORAS DO DIA 06 DE
JANEIRO DE 2020, PARA APROVAGAO DA REFORMULAQAO DO REGULAMENTO DE COMPRA
E ALUGUEL DE BENS, LOCAGAO E CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS.

As dez horas do dia 06 de Janeiro de dois mil e vinte, na sede da Associagdo Fabrica Cultural, sito a
Praca General Osorio, n° 33, Ribeira, CEP: 40.420-260, Salvador- BA, foi realizada Assembléia Geral
Extraordinaria, estando presentes os Associados: Margareth Menezes da Purificacdo Costa, Joel
Miguez Sobrinho, Rita Amalia da Silva Carreiro, Jackson de Oliveira Costa, Jamira Alves Muniz, Israel
Marques Campos, Maria de Lourdes da Conceicdo Nascimento, Ramon Bonfim Barros, Walny
Monteiro Grave, Sonia Dias Ribeiro, Aline Menezes da Purificacdo e Yolanda de Aquino Nogueira, os
quais foram convocados através de E-mail, conforme dispde o § 3° do artigo 15 do Estatuto Social, a
fim de tratar da seguinte pauta: | — Discussio e aprovacdo das propostas para reformulagdo do
Regulamento de Compra e Aluguel de Bens, Locagdo e Contratagio de Obras e Servigos; e Il -
O que ocorrer. A Assembleia foi presidida pela Presidente Sra. Margareth Menezes da Purificacdo
Costa e a Sra. Yolanda de Aquino Nogueira, exerceu as fungdes de Secretaria da mesa. Dando inicio
a Assembleia, a Presidente informou aos associados sobre as necessidades que foram surgindo ao
longo da utilizagdo do Regulamento, que levaram a discussdes sobre modificagées em alguns pontos,
a fim de torna-lo mais pratico, adequado e adaptado a realidade durante execugéo de contratos pela
organizagdo. Foi informado, que antes da realizagido desta assembleia foram encaminhadas as
propostas de reformulagio de alguns pontos destacados e a minuta da Reforma do Regulamento foi
encaminhada para a apreciagdo de todos, com o objetivo de otimizar as discussées ao levarem as
observagdes e contribuicdes para a Assembleia. Em seguida, foi franqueada a palavra aos presentes
para esclarecimentos ou questionamentos, conduzindo a um debate das ideias e pontos levantados,
chegando-se a um consenso sobre as propostas de reformulagdo. Concluida a discussdo, a
Presidente declarou aprovado por unanimidade a Reforma do Regulamento de compra e aluguel de
bens, locagéo e contratagcdo de obras e servigos, o qual deverd ser submetido a assinatura dos
presentes para posterior publicagéo no sitio eletrénico da organizagao. Salvador-BA, 06 de Janeiro de
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REGULAMENTO PARA COMPRA E ALUGUEL DE BENS, LOCACAO E
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

CAPITULO I - Introducdo.

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e
critérios para compras e alienag¢des de bens, locagdo e contratagdo de obras e servigos
terceirizados e especializados pela Associagdo Fabrica Cultural, a seguir denominada
simplesmente de Fabrica.

Art. 2° - A Fabrica, para aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos e obras
necessarios as suas finalidades, observara os principios da isonomia, da legalidade, da
publicidade, da impessoalidade, da moralidade, da eficiéncia e da economicidade.

PARAGRAFO UNICO: O presente regulamento aplica-se somente quando as compras e
alienagdes de bens e a contratagdo de obras e servigos terceirizados e especializados
forem realizadas com recursos publicos.

CAPITULO II
Da Selegdo de Fornecedores

Art. 3° - A aquisicdo e a contratagdo de servicos e obras efetuar-se-do0 mediante
Selegdo de Fornecedores.

PARAGRAFO UNICO: Fica dispensado o procedimento de Selecio de Fornecedores,
mediante prévia autorizagdo por escrito da Diretoria Executiva, nos seguintes casos:

| - aquisigao de bens ou contratacdo de servigos diretamente do produtor, empresa ou ~
representante comercial exclusivo;

Il - contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados, definidos no art. 46
deste Regulamento;

Il - inexisténcia de interessados na selegdo regularmente realizada; .,f{}h

IV - compra ou locagdo de imovel destinado ao atendimento das finalidades essenciais
da Fabrica, cujas necessidades de instalacdo e localizagdo condicionem a sua escolha,
bem como para a realizagdo das adaptaces necessarias para seu pronto uso;

V - complementagao de servigos ou obras e aquisicdo de bens para -substitui:;fio ou
ampliagdo, ja padronizados pela Fabrica;

VI - divulgagdo em midia, desde que o se reqmsntante justifique o veiculo escolhido; (
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VII - suprimento de energia elétrica, dgua, gds, telefonia, internet ou similar cujo
fornecedor seja exclusivo;

VIII - compras de bens ou contratacdo de servico ou obra cujo valor n3o ultrapasse
R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), vedada a aplicagdo dessa hipétese para
fracionamento de compras ou contratagoes;

IX - vistoria, amostras, or¢amento prévios de servicos para os quais exista a cobranca
de confeccdo/producdo/visita técnica ou entrevista, sem o0s quais ndo se obterd
certeza da melhor contrata¢do ou do melhor prego;

X - compras de pegas, servigo de manutencdo e combustiveis para abastecimento de
veiculos préprios, utilizados para deslocamento de funcionarios e colaboradores no
exercicio das atividades da Fébrica;

Xl - transporte e hospedagem de funcionarios e colaboradores no caso de realizacdo
de viagens curtas a servico, justificadas pela Diretoria da Fabrica;

Xl - despesas relativas & execugdo de atividades, dindmicas, feiras, comemoracées,
premiacdes e cursos, bem como para pagamento de despesas relativas 3 inscri¢do e
participacdo de seus funciondrios e colaboradores em palestras e semindrios, nacionais
ou internacionais, de interesse da Fabrica;

Xl - nos casos de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca e eficicia da
execucdo de Contrato de Gestdo, bem como comprometer a seguranca de pessoas,
obras, servigos ou equipamentos.

Art. 42 - A Fabrica podera realizar credenciamento anual de fornecedores, através de
Selecdo Presencial de Prestadores de Servico e Fornecedores ou outro instrumento
similar, para aquisi¢do dos seguintes bens e servicos continuamente necessarios as
atividades da entidade, como por exemplo, dentre outros n3o mencionados:
fornecimento de lanches, transporte aéreo e terrestre, materiais graficos e de
expediente, materiais de limpeza, materiais necessarios ao funcionamento das lojas,
servicos de video e imagem, iluminagdo, sonorizacio e locagdo de estrutura para
eventos, fardamentos e acessdrios.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Cabers 3 Fabrica a pratica de todos os atos de controle e
administracdo da modalidade de Selegdo Presencial e de Credenciamento de
Fornecedores e Prestadores de Servigos, ainda o seguinte:

| - elaborar Edital, publicar no site da Fabrica, convidar mediante correspondéncia
eletrénica ou outro meio eficaz, as empresas para participarem da concorréncia;

Il - promover todos os atos necessarios a instrucdo processual para a realizacdo do
procedimento seletivo pertinente, inclusive a documentagdo das justificativas nos
casos em que a restricdo a competicdo for admissivel pelo Regulamento para Compra

e Alienagdo de Bens e para Contratagdo de Obras e Servicos da Fébrica. , ,\,L**A l
\ P \ Q‘-f/:-
N \;{;\‘ /\) }"\



Fabrica
Cultural

PARAGRAFO SEGUNDO - Os fornecedores celebrardo contrato, cuja minuta dever
prever que o credenciamento ndo obriga a Fabrica a solicitar quaisquer bens ou
servicos dos credenciados.

Art. 5° - A realizagdo de Sele¢do de Fornecedores n3o obriga a Fabrica a formalizar o
contrato, podendo a mesma ser anulada pela Diretoria ou pela pessoa a quem ela
delegar poderes para tanto.

Art. 62 - Para as demais compras e contratacdes de servigos que ndo se enquadrem no
paragrafo unico do art. 32 ou art. 42, serd realizado o procedimento normal previsto
nos Capitulos lll e V deste regulamento.

CAPITULO Il - Das compras
TITULO I - Defini¢do

Art. 7° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdo de
materiais de consumo e bens permanentes, com a finalidade de suprir a Fabrica com
0s materiais necessdrios ao desenvolvimento de suas atividades. O fornecimento
podera ocorrer de forma parcial ou total.

TiITULO 1l
Do Procedimento de Compras

Art. 8° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

| - solicitagdo de cotagdo;

Il - selecdo de fornecedores; ﬂ

Il - apuragdo da melhor oferta;

IV - emissdo de ordem de despesa. L E; E
Art. 9° - O procedimento de compras terd inicio com o recebimento da solicitacdo de

compra, que devera conter as seguintes informacdes:

| - descrigdo pormenorizada do bem que deve ser adquirido;
II- especificacdes técnicas;

lll - quantidade a ser adquirida;

IV - regime de compra: rotina ou urgente;



Fabrica
Cultural

Art. 10 - Considera-se de urgéncia a situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranca e eficicia da execugdo de Contrato de Gest3o.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Considera-se urgente a aquisicdo de material inexistente no
estoque, com necessidade imediata de utilizacdo, e/ou indispensével 2 utilizagdo na
implantagdo de novos projetos com prazo exiguo para implantagao.

PARAGRAFO SEGUNDO - No caso da implantagdo de projetos, em que o Ente
Concedente solicite antecipacdo de meta ou cronograma, fica autorizada a utilizagdo
do procedimento em regime de urgéncia, conforme inciso Xi|| do art. 3¢,

PARAGRAFO TERCEIRO - O Setor requisitante deverd justificar satisfatoriamente a
necessidade de adquirir o bem em regime de urgéncia.

PARAGRAFO QUARTO — A Coordenagdo Administrativa podera dar ao procedimento
de compras o regime de rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situacdo de
urgéncia.

Art. 11 - A Coordenagdo Administrativa devers selecionar, criteriosamente, as
empresas que participarao da selecdo, considerando idoneidade, qualidade e menor
custo, além de garantia de manutencdo, reposicdo de pecas e atendimento de
urgéncia, quando for o caso.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os diferentes setores da entidade poderdo criar manuais
contendo os pardmetros relativos 3 aquisi¢cdo de bens, contendo as especificagbes dos
produtos (marcas, modelos) adequados as atividades da Instituicdo, os quais deverio
ser observados em conjunto com as normas deste Regulamento e aprovados pela
Dire¢do Institucional.

PARAGRAFO SEGUNDO - Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se
menor custo aquele que resulta da verificagdo e comparacgao do somatoério de fatores
utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além de termos monetarios,
encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros,
0s seguintes aspectos:

I - custos de transporte até o local da entrega, incluindo seguro, se houver; V\-Q
Il - forma de pagamento; -

Il - prazo de entrega;

IV - custos para operagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V - durabilidade do produto;

VI - credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

VIl - disponibilidade de servigos;
VIII - eventual necessidade de treinamento de pessoal;
) &:ﬂ .
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IX - qualidade do produto.

Art. 12 - O processo de sele¢do compreenderd a cotagdo que devera ser feita, no
minimo, com 03 (trés) diferentes fornecedores.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Para as compras realizadas em regime de urgéncia serado
feitas trés cotagdes, através de fax, telefone, ou email ou internet.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando ndo for possivel realizar o numero de cotagbes
estabelecido no presente artigo, a Diretoria da Fabrica autorizara a compra com o
numero de cotacdes que houver, mediante justificativa.

Art. 13 - O Pedido de Cotacdo podera ser feito por todos os meios validos de
comunicac¢do, tais como Internet, fax, email, carta ou, no caso de emergéncia,
telefone, levando-se a termo as cotagOes obtidas.

Art. 14 - A melhor oferta serd apurada considerando-se os procedimentos contidos no
art. 8° do presente Regulamento.

Art. 15 - Apds aprovada a compra, o Coordenador Administrativo emitira a Ordem de
Despesa, em duas vias, distribuindo as vias da seguinte forma:

| - uma via para o fornecedor;
Il- uma via para a Diretoria.

Art. 16 - A Ordem de Despesa corresponde ao contrato formal efetuado com o
fornecedor e encerra o procedimento de compras, devendo representar fielmente
todas as condicdes em que foi realizada a negociagao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A Ordem de Despesa deverd ser assinada pela Dire¢do Geral
ou Executiva da Fabrica.

PARAGRAFO SEGUNDO - Para as compras efetuadas através de meio eletrénico serdo
emitidos os documentos obtidos nas negociagdes eletrdnicas, contendo as condigdes
do negdcio realizado.

PARAGRAFO TERCEIRO - As compras realizadas através de processo de importacdo | ( \
serdo formalizadas em conformidade com a legislagdo em vigor. \

PARAGRAFO QUARTO - Os contratos escritos poderdo ser substituidos por outros , G‘GFS
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, ordens de compra ou servigos, ou
faturas, consideradas as contratacdes realizadas de 12 (doze) meses, ou para compras
com entrega imediata de materiais de consumo e bens permanentes.

Art. 17 - O recebimento dos bens e materiais serd realizado pela Coordenagdo
Administrativa ou por colaboradores autorizados, responsdveis pelo recebimento da
Nota Fiscal do fornecedor e conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes =
contidas na Ordem de Despesa. O acompanhamento das ens de compra sera diario, J Ly
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realizado pela Diretoria, que acionara a Coordenagdo Administrativa caso haja atraso
nos prazos de entrega.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Caberda a Coordenagdo Administrativa a responsabilidade
pela conferéncia da autenticidade da Nota Fiscal, mediante consultas aos sites das
Receitas Federal e Estadual.

PARAGRAFO SEGUNDO - No ato do recebimento do bem, o responsavel deverd
verificar a regularidade do documento fiscal apresentado. Constatada alguma
irregularidade, a Coordenagdo Administrativa devera comunicar, imediatamente, a
Diretoria da Fabrica e proceder ao cancelamento da compra, recusando o recebimento
do material.

TITULO 1l
Das Compras de Pequeno Valor

Art. 18 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a
aquisicdo de bens de consumo, cujo valor total ndo ultrapasse 01 (um) salario minimo
vigente.

Art. 19 - As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas
definidas nos incisos |, Il e Il do art. 8° do presente Regulamento.

Art. 20 - As compras de pequeno valor serdao autorizadas pela Diretoria da Fabrica e
deverdo ser comprovadas através de Nota Fiscal, aplicando-se as condigbes previstas
nos paragrafos primeiro e segundo do art. 17 deste Regulamento.

Art. 21 - A Fabrica podera efetuar despesas por meio do Regime de Adiantamento
e/ou Fundo Fixo, a serem normatizados em regulamento proprio, até o valor de
R$2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) ao més, para pagamento em espécie de itens
e servigos, tais como deslocamentos locais, material de papelaria e escritorio, servigos
graficos, correspondéncias, despesas de cartdrio e bens de consumo. Este caixa serd
controlado pela Coordenagdo Administrativa da Fabrica e sua utilizagdo devera
obedecer as normas abaixo descritas:

| - O Adiantamento / Fundo Fixo devera ser, necessariamente, langado em nome de -
um funciondrio da Fabrica, sendo de responsabilidade da Coordenagdo Administrativa L&
a defini¢do do responsavel; 1

Il - O pagamento da despesa somente pode ser efetuado apds o recebimento do m&fa
numerario por parte do funcionario da Fabrica;

Il - As despesas deverdo ocorrer no prazo maximo de até 90 dias consecutivos, a partir
da data do crédito do numerdrio, ficando obrigado o funcionario a prestar contas no /ﬁL

prazo de até 20 (vinte) dias corridos; v
BT % W 64
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IV - E vedada a transferéncia de responsabilidade para aplicagdo de adiantamento ou
seu saldo;

V - A abertura de novo numerdrio somente podera ser feita apds encerramento do
anterior, com devida apresentac3o de todos os respectivos comprovantes de despesa,
aprovagao da prestacdo de contas respectiva;

VI - Até 30% (trinta por cento) do valor disponibilizado para o fundo fixo podera ser
utilizado com a aquisicdo de bens permanentes, obedecendo a obrigatoriedade de
incorporagdo ao patriménio publico dos bens eventualmente adquiridos com recursos
publicos;

VIl - Podera ser aberto, mais de um caixa para cada fonte de recursos (Contrato de
Gestdo, projetos captados, convénios com repasse de recursos, etc.). Cada caixa
deverd conter apenas despesas relativas ao respectivo projeto/fonte e deverdo ser
observadas as normas de prestacdo de contas especificas de cada fonte.

Art. 22 - Em situagBes urgentes e imprevistas, mediante autorizagao da Diretoria da
Fdbrica, o funcionario ou colaborador podera custear com recursos proprios, despesas
indispensdveis ao atendimento das fungdes institucionais da Associagdo, tais como
postagem de correspondéncias, transporte / deslocamento, hospedagem, materiais de
consumo, alimentagdo, etc., mediante reembolso posterior.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As despesas serdo limitadas ao valor de até RS500,00
(quinhentos reais), devidamente justificada, a urgéncia no seu atendimento.

PARAGRAFO SEGUNDO - O funcionario responsavel deverd encaminhar a solicitacio
de reembolso, com a devida justificativa / autorizagdo, acompanhada do documento
fiscal comprobatério e demais documentos pertinentes.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Associacdo terd o prazo de 10 (dez) dias Gteis para
proceder com o reembolso, a ser efetuado por meio de crédito na conta corrente do
funcionario.

PARAGRAFO QUARTO - Em se tratando de uma exce¢do, a utilizagdo de tal expediente
devera ser limitada a situagdes que requeiram pronta intervengdo, sob pena de
comprometimento das atividades.

TiTULO IV
Do Fornecedor Exclusivo

Art. 23 - A compra de bens de consumo e materiais permanentes fornecidos com
exclusividade por um dnico fornecedor estd dispensada das etapas definidas nos
incisos Il e Il do art. 8°, conforme estabelecido no i csso |, paragrafo Unico, Art. 3°

(/M&/
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Art. 24 - A condicdo de fornecedor exclusivo serd comprovada através de carta de
exclusividade apresentada pelo fornecedor, renovada a cada seis meses.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A Diretoria da Fabrica comprovara a veracidade da carta de
exclusividade apresentada pelo fornecedor. Em caso de suspeita de falsidade oficiar-
se-a 0 Ministério Publico para providéncias cabiveis.

PARAGRAFO SEGUNDO - A condigio de fornecedor exclusivo devera ser avalizada pela
Diretoria da Fabrica.

CAPITULO IV
Da contratacdo de obras

TITULO I - Definigdo

Art. 25 - Para fins do presente Regulamento considera-se obra toda construgdo,
reforma, recuperagado ou ampliagdo, realizada por terceiros.

TITULO II - Da contratagdo

Art. 26 - Para a realizagdo de obras deverdo ser elaborados previamente os projetos
basicos e executivos, bem como o cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos:

| - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com
base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que
possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de
execucao;

Il - projeto executivo: conjunto de elementos necessérios e suficientes & execucdo
completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT;

Il - cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de -~
execucdo de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 27 - Na elaboragdo dos projetos basico e executivo deverdo ser considerados os

seguintes requisitos: %

| - seguranca;
II- funcionalidade e adequacg&o ao interesse publico;
Il - economia ha execugdo, conservagdo e operagao;

IV- possibilidade de emprego de mdo-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execugdo, conservagao e oper <;
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V - facilidade na execugdo, conservagdo e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da
obra ou do servico;

VI- adogdo das normas técnicas adequadas;

VIl - avaliagdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucao.

Art. 28 - O inicio da execugdo da obra serd obrigatoriamente precedido da conclus3o e
aprovacdo, pela Diretoria da Fabrica, das etapas previstas no artigo 29°.

Art. 29 - As obras poderdo ser executadas nos seguintes regimes:

| - empreitada global: quando se contrata a execu¢do da obra e fornecimento de
materiais por prec¢o certo e global;

Il - empreitada de valor: quando se contrata apenas mio de obra por prego certo de
unidades determinadas.

PARAGRAFO UNICO: Caberd 3 Diretoria da Fabrica determinar o regime de
contratacao da obra.

Art. 30 - O processo de contratagdo da empresa devera obedecer as seguintes etapas:
| - selegdo;

ll- apuragdo da melhor proposta;

Il - celebragdo do contrato.

Art. 31 - A Diretoria da Fébrica devera selecionar criteriosamente as empresas que
participardo da sele¢do, considerando o regime de contratacdo, a idoneidade da
empresa, a qualidade e o menor custo, definido no paragrafo segundo do art. 11 deste
Regulamento.

Art. 32 - A empresa selecionada deverd apresentar proposta de execugao da obra nos
moldes do projeto de execugdo, indicando o prazo de execucdo da obra e o custo total.
Deverd, também, apresentar os seguintes documentos:

| - copia do contrato social registrado na junta comercial ou no orgao competente;
Il - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)

Il - certides publicas de inexisténcia de débito:

a) municipais, estaduais e federais; k‘c(/)
b) certificado de regularidade do FGTS. '
c) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) . i} 3!

PARAGRAFO UNICO: Somente participara da selecdo a empresa que atender todos os ] JiL

requisitos do presente artigo. n )Z




Fabrica
Cultural

Art. 33 - O processo de selegdo compreenderd sempre que possivel a cotagdao entre,
no minimo, trés diferentes empresas do ramo.

Art. 34 - A melhor proposta serd apurada considerando-se os principios contidos no
art. 2° e requisitos especificados no art. 27 do presente Regulamento e sera
apresentada a Diretoria da Fabrica, a quem competird, exclusivamente, aprovar a
realiza¢do da obra.

Art. 35 - N3o podera participar do processo de selegdo, direta ou indiretamente:
| - 0 autor do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

Il - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
bésico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador,
responsavel técnico ou subcontratado;

Ill - empregado ou dirigente da entidade.

PARAGRAFO PRIMEIRO - E permitida a participacio do autor do projeto ou da
empresa a que se refere o inciso Il deste artigo, na selecdo do empreiteiro ou na
execucdo da obra, como consultor ou técnico, nas fungdes de fiscalizagdo, supervisao
ou gerenciamento, exclusivamente a servigo da entidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - Considera-se participa¢do indireta, para fins do disposto
neste artigo, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica,
e 0 empreiteiro.

TITULO Il - Do Contrato

Art. 36 - O contrato de empreitada regular-se-a pelas suas clausulas, pelo direito civil e
pelos principios da teoria geral dos contratos.

PARAGRAFO UNICO: O contrato deve estabelecer com clareza e precisdo as condigdes
para sua execucdo, expressas em cldusulas que definam os direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes.

Art. 37 - S3o cldusulas necessarias ao contrato de empreitada: \
| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - o regime de execucdo;

Il - o preco e as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de pregos, os critérios de atualizagdo monetdria-entre a data do ) 2

adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento; /«
f Y o] !')/nj/\
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V - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢do, quando exigidas;

VI - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores
das multas;

VIl - os casos de rescisao;

VIl - a obrigagdo do empreiteiro de manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condicGes existentes
na selegdo.

TITULO IV - Da Fiscalizagdo

Art. 38 - A execucao da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e permanente,
de maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, condigbes e especificagdes
previstas no contrato e no projeto de execucdo.

Art. 39 - A fiscalizacdo poderd ser executada por pessoa fisica ou juridica,
especialmente contratada para esta finalidade.

Art. 40 - Cabera a fiscalizagdo:

| - rejeitar os servicos ou materiais que ndo correspondam as condigdes e
especificagbes estabelecidas;

Il - verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente
executados;

Ill - acompanhar o ritmo de execugdo da obra, informando a Diretoria Executiva as
irregularidades detectadas;

IV - emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou nédo sua aceitagdo.

TiITULO V - Dos Controles

Art. 41 - A Diretoria da Fabrica devera exigir a atualizagdo das certidées mencionadas ( )

no art. 32 e somente poderda autorizar o pagamento das faturas mediante a \/.f“ —

apresentagdo da seguinte documentagao: fﬁlﬁ
i3

| - copia autenticada da folha de pagamento de saldrios, férias e décimo terceiro
saldrio, elaborada separadamente para os empregados que trabalham na obra;

Il - cépia autenticada da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social correspondente a
folha de pagamento; : 4

Il - copia autenticada da guia de recolhimento do Fun de Garantia do Tempo de
Servigo.

ol W &8 )E} \/;_)
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PARAGRAFO UNICO: A Diretoria da Fabrica devera reter o pagamento caso a empresa
ndo apresente os documentos mencionados no presente artigo.

CAPITULO V
Da Contratacao de Servigos

TITULO | - Definigdo

Art. 42 - Para fins do presente Regulamento considera-se servigo a presta¢do de
qualquer trabalho de qualquer natureza, quando ndo integrantes de execugdo de obra,
ai incluidos, mas ndo limitados: servigos artisticos, hospedagem, alimentagdo,
producgio artistica, servigos graficos, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro,
consultoria, assessoria, servicos técnicos especializados, demoligdo, conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, conservacao, reparacao, adaptagdao, manutengao.

TITULO Il - Da Contratagdo

Art. 43 - Aplicam-se a contratagdo de servigos, no que couber, as regras estabelecidas
nos arts. 8°,9°, 11 a 17 do Capitulo |l do presente Regulamento.

PARAGRAFO UNICO: Para a contratacdo de servicos técnicos especializados, definidos
de acordo com o art. 46 desde Regulamento, é dispensada a Selecdo de Fornecedores,
de acordo com o inciso I, paragrafo Unico, do art. 3° deste Regulamento.

Art. 44 - O procedimento de contratagdo de servigos terd inicio com o recebimento da
solicitagdo de cotagdo, que devera conter as seguintes informagdes:

| - descricdo pormenorizada do servigo que deve ser contratado;
II- especificagbes técnicas;

Il - condigbes de pagamento e prazo de realizagao do servico.

Art. 45 - Considera-se de urgéncia o servigo, de natureza comum, cuja execugao seja
de necessidade imediata para garantir o bom funcionamento das atividades da Fabrica ; ,5@
e para o qual ndo haja prazo suficiente para realizar o procedimento padrdo de

cotagao.

PARAGRAFO UNICO: Para contratagdo de servico em regime de urgéncia aplicam-se,
no que couber, os mesmos procedimentos previstos no art. 10 deste Regulamento.

Cha i )
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TITULO 11
Dos Servigos Técnicos Especializados

Art. 46 - Para fins do presente Regulamento consideram-se servigos técnicos
especializados os trabalhos relativos a:

| - Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il - Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

Il - Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

IV - Fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V - Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIl - Prestacdo de servigos de assessoria ou consultoria técnica ou pedagdgica em areas
especificas;

VIII - Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢io de programas e gerenciamento
de sistema;

IX - Profissionais da drea artistico-cultural, diretamente ou por meio de empresario,
ligados a produgdo técnica especifica da area cultural;

X - Contratagdo de artesdo, para prestagdo de servicos artesanais;

XI - Assessoria de imprensa especializada, com comprovagio da expertise e
experiéncia na area.

Art. 47 - A Diretoria da Fabrica devera selecionar criteriosamente o prestador de
servigos técnicos profissionais especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contratado, dentro da
respectiva area.

Art. 48 - Nos casos em que a contratagdo de servigo implicar a alocagdo de m3o de
obra nas dependéncias da Associagdo, fica a pessoa juridica prestadora dos servicos L‘
obrigada a apresentar, mensalmente, a guia de recolhimento do FGTS e da
contribuicdo ao INSS incidente sobre o salario desses funcionarios, sob pena de %c@‘
retencdo do pagamento. '

CAPITULO VI - Da Alienagio

Art. 49 - A alienagdo de bens pertencentes a Fabrlca serd sempre precedida de

avaliagdo de seu valor de mercado, efetuada por com |s Indicada para este fim pela LJ)V '
Diretoria Executiva ou a quem este delegar.
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Art. 50 - Fica dispensada a Selegdo de Fornecedores para alienacdo de bens
pertencentes a Fabrica nas hipéteses previstas no pardgrafo tnico do artigo 3° deste
Regulamento, no que couber, e para:

| - doagdo em pagamento;

Il - doagdo, permitida exclusivamente para 6rgios publicos, entidade sem fins
lucrativos de interesse social, educacional ou cientifico ou as criangas e adolescentes
participantes das atividades desenvolvidas pela Fabrica.

Art. 51 - E vedada a alienacio de bens iméveis pertencentes a Fabrica sem prévia
autorizagdo da Diretoria, caso em que os recursos oriundos da alienagdo somente
poderdo ser empregados em investimentos na prépria entidade.

CAPITULO VII
Das Disposi¢oes Finais

Art. 52 - A Fabrica podera utilizar a modalidade de Pedido de Cotacdo para a
contratacdo de servicos e obras e a aquisicdo e alienagdo de bens, de qualquer valor,
realizadas com recursos que ndo sejam de origem publica.

Art. 53 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento
serdo resolvidos pela Diretoria da Fabrica, com base nos principios gerais de direito.

Art. 54 - Os valores estabelecidos no presente regulamento serdo semestralmente
revistos e atualizados pela Diretoria da Fabrica, se necessario.

Art. 55 - O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data de sua aprovacio
pelo Conselho de Administragdo e sera publicado no site Fabrica Cultural.




