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TERMO DE REFERENCIA 005/2026

COTAGAO DE PREGOS PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE COMUNICAGAO PARA
EMPREENDEDORES CRIATIVOS

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a cotagdo de pregos para contratagdo de
prestadores de servigos especializados nas areas de fotografia, design grafico, audiovisual e
roteiro, visando atender as demandas da Associagdao Fabrica Cultural no ambito da execugao do
projeto vinculado ao Termo de Fomento n° 991336/2025, celebrado com o Ministério do
Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

Os servicos tém como finalidade apoiar agbes de comunicagdo e fortalecimento de
empreendimentos criativos atendidos pelo projeto, com duracao de 04 meses, conforme meta 01
do plano de trabalho.

2. SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

LOTE 01- SERVIGCOS DE FOTOGRAFIA
Entregas previstas (combos):

Combo 1: Fotografias de Produto
Combo 2: Editorial de Fotografia Artistica
Combo 3: Fotografias de Produto + Editorial

Formato de atendimento:

e 3 dias semanais de atendimento, sendo 1 dia remoto e 2 dias presenciais na sede da
Associagao Fabrica Cultural
e Briefing realizado de forma online

Ensaios realizados presencialmente no laé Espago de Criacdo (sede da Fabrica Cultural, no bairro
da Ribeira, Salvador-BA)

Capacidade de atendimento:

o Até 10 atendimentos online por semana
o Até 10 atendimentos presenciais por semana
e Até 40 combos por més

Cada combo devera conter:

e minimo de 10 fotografias
e imagens com e sem edig¢ao

Prazo de entrega: até 7 dias apds o ensaio presencial

LOTE 02 - SERVIGOS DE DESIGN GRAFICO

Servigo destinado exclusivamente a produgéao de layout grafico, n&o incluindo criagdo de logomarca,
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nem impressao de materiais.

Combos de servicos:

Combo 1: Papelaria institucional (cartdo de visita, papel timbrado, pasta, envelope, adesivo etc.)
Combo 2: Pegas digitais (até 10 pecas diferentes conforme necessidade do empreendimento — cards
para feed, stories e outros formatos)

Combo 3: Portfélio (8 a 10 paginas)

Combo 4: Cardapio ou rétulo (até 5 paginas ou adaptagao para embalagem ja existente)

Formato de atendimento:
Atendimento de briefing exclusivamente online
2 dias semanais de atendimento

Capacidade de atendimento:

Até 10 atendimentos por semana
Até 40 atendimentos por més

Prazos de entrega:

Combos 1 e 2: até 7 dias apds envio completo das informacdes
Combos 3 e 4: até 10 dias apds envio completo das informagdes

Os prazos serdo contados a partir do recebimento integral do checklist de criagao.

LOTE 03 - SERVICOS DE AUDIOVISUAL

Formato de atendimento:

Construgéo de roteiro enviada previamente ao profissional

Gravacao realizada presencialmente no laé Espago de Criagdo — sede da Fabrica Cultural
Organizagéao de 2 dias de atendimentos presenciais por semana

Capacidade de atendimento
Até 4 videos por semana
Até 16 videos por més

Entrega
Videos com duragéao entre 1 e 2 minutos

Prazo de entrega: até 7 dias apés a gravagao

LOTE 04 - Servigcos de Roteiro

Formato de atendimento

Atendimento exclusivamente online
2 dias semanais de atendimento

Escopo

Producao de textos para:
e cards de comunicagido
e portfolios
e roteiros audiovisuais

Observagao: A elaboracao de roteiro audiovisual esta vinculada ao servigo de audiovisual, ja os
textos para cards e portfélios podem ser solicitados independentemente.
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Capacidade de atendimento

Até 10 atendimentos por semana
Até 40 atendimentos por més

Entrega
Prazo de entrega: até 5 dias apés o atendimento online

3. CRONOGRAMA DO PROCESSO DE SELEGAO

Inscrigdo e recebimento das propostas — até 20/03/2026
Analise das propostas - até 24/03/2026

Divulgacgao do resultado — até 27/03/2026

Contratagao — até 31/03/2026

Inicio da execugao dos servigos — 06/04/2026

4. CRITERIOS DE SELEGAO
A selecdo das propostas apresentadas sera realizada pela comissdo responsavel, observando-se

prioritariamente o critério de menor prego, desde que atendidas as especificacdes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Além do critério econbmico, serao também considerados, para fins de analise e habilitagdo das
propostas, os seguintes aspectos:

| — Compatibilidade do portfélio apresentado com os servigos objeto da contratacéo;

Il — Experiéncia profissional do proponente, comprovada por meio de curriculo ou apresentagéo
institucional, quando houver;

Il — Regularidade cadastral da empresa, mediante apresentacédo de Cartdo de CNPJ ativo;

IV — Compatibilidade dos CNAEs (Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas) registrados no
CNPJ com os servigos a serem contratados.

A proposta que apresentar menor prego, desde que atenda as exigéncias técnicas e documentais
estabelecidas neste Termo de Referéncia, sera considerada a mais vantajosa para a Administragéo
do projeto.

5. FORMA DE CONTRATAGCAO E PAGAMENTO
A contratagdo sera formalizada mediante a apresentagdo de comprovante de inscricdo e situacao
cadastral do CNPJ ativo, bem como da documentagao pessoal do representante legal da empresa.

O pagamento sera realizado conforme as condicbes estabelecidas em contrato, mediante o
cumprimento das seguintes exigéncias:

¢ emissao de Nota Fiscal de Servigos correspondente ao periodo executado;

e comprovagao da execugdo das atividades, por meio da apresentagido de relatério mensal de
servigos realizados;

e validacdo das entregas pela equipe responsavel pelo acompanhamento do projeto.

O pagamento serd efetuado em até 05 (cinco) dias uUteis apoés o encerramento do més de
prestagao dos servigos, desde que atendidas todas as condigbes acima estabelecidas.
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6. ACOMPANHAMENTO E COMPROVAGAO DOS SERVIGOS
Os prestadores contratados deverao apresentar relatérios mensais de atividades, contendo:

e descricao dos servigos realizados
e quantitativo de atendimentos
e registros ou entregas produzidas

7. APRESENTAGAO E ENVIO DAS PROPOSTAS

As propostas deverdo ser encaminhadas dentro do prazo estabelecido no cronograma do processo
seletivo e deverao conter, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

| — Proposta or¢gamentaria, contendo o valor do servigo ofertado, com a especificagdo do tipo de
servigo correspondente;

Il — Portfélio com trabalhos anteriores compativeis com o objeto da contratacao;

Il — Cartao de CNPJ atualizado da empresa ou do profissional proponente;

IV — Curriculo profissional ou apresentacgao institucional, quando houver (documento opcional).

7.1 Requisitos formais da proposta

Os orgcamentos deverao ser digitalizados em formato colorido, estar em papel timbrado da empresa e
conter identificagdo completa da empresa, incluindo:
e nome empresarial ou razao social;
nome fantasia (quando houver);
ndmero do CNPJ/MF;
enderego completo;
telefone fixo da empresa.
nome completo do responsavel pela proposta;
numero do CPF do responsavel;
telefone para contato;
assinatura do responsavel, realizada em caneta azul ou assinatura digital por meio do portal
Gov.br.

7.2 Forma de envio

As propostas deverao ser encaminhadas para o e-mail cotacao@fabricacultural.org.br, até as 23h59
do dia 20 de margo de 2026, ou poderdo ser entregues presencialmente na sede da Associagcéo
Fabrica Cultural, situada no Largo da Ribeira, n° 33, Ribeira, Salvador — BA, CEP 40421-530, até as
17h do mesmo dia.

A equipe técnica da Associagdo Fabrica Cultural podera obter cotagbes mediante solicitagao
encaminhada por correio eletrénico diretamente a pessoas juridicas cujos ramos de atividade
sejam compativeis com os servigos para os quais se pretende obter orgamento.

A Comissao de Selegao de Fornecedores e Prestadores de Servigos, instituida pela Portaria n. 001, de
26 de fevereiro de 2026, da Associagcado Fabrica Cultural, sera responsavel pelo acompanhamento e
validagao das entregas.

Salvador-BA, 02 de margo de 2026.

Associagao Fabrica Cultural
CNPJ 07.323.484/0001-59
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